RAMOWY PLAN PRACY BIBLIOTEKI -2009 r.

Zadania

Formy i srodki

Terminy

Programowanie dzialalnosci

sporzadzenie rocznego planu pracy

uczestnictwo w naradach roboczych

prowadzenie akt osobowych i dokumentac;ji

caty rok

Zadania organizacyjne
dotyczace dziatalnosci

opracowanie kart katalogowych

prowadzenie miesi¢cznych sprawozdan czytelnikow

uzupetnienie zbioréw bibliotecznych

Selekcja zbiorow biblioteki

zakup lektur i ksiazek

caty rok

Dzialalnosé programowo -
informacyjna

spotkania autorskie

uaktualnianie katalogdw: rzeczowego i alfabetycznego
biblioteki

uaktualnianie wykazu lektur szkolnych

caty rok

Dzialalnosé szkoleniowa

udziat w kursach i szkoleniach organizowanych przez
instytucje zwierzchnie

caty rok

wspotpraca z Bibliotekg Publiczng Gminy Grodzisk
Mazowiecki

korzystanie z doradztwa dziatu instrukcyjno - metodycznego

Dzialalnosé¢ informacyjno-
biblioteczna

swiadczenie ustug informatyczno-czytelniczych mieszkancom
gminy bez wzgledu na wiek i wyksztatcenie

caty rok




literatura polska i obca: i ich przyjecie do ksiegozbioru
podrecznego

wprowadzenie ksiggozbioru wg programu MAK

Organizowanie imprez

organizowanie cyklicznych imprez

okolicznosciowych spotkanie z pisarzem caty rok
autorami ksiazek dla dzieci i mtodziezy
biblioteka - czytelnia

Codzienna praca z dzieémi i wypozyczanie ksiazek caly rok

miodzieza korzystanie z Internetu i biblioteki multimedialnej

pomoc w wyszukiwaniu potrzebnych materiatow

do prac i zadan

Publiczny punkt dostepu umozliwienie bezptatnego korzystania z sieci internetowej caty rok

do Internetu




